
รายละเอียดหน่วยงานและหนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนกัศึกษาฝึกงาน โครงการ General Internship 2027

ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

1 Chief Pilot (แผนกหวัหนา้นักบิน) อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน ระดับดี Ms.Office 1. บนัทึกขอ้มูลเท่ียวบินล่าชา้ประจ าวนัอนัมีสาเหตุเน่ืองมาจากนักบิน

2. เก็บขอ้มูล Check-in report ของนักบิน

3. สนับสนุนงานธุรการของส่วนปฏบิติัการบิน

2 Flight Dispatch (แผนกอ านวยการบิน) อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน ระดับดี Ms.Office 1. รายงานสภาพอากาศใหก้บันักบิน

2. จดัพิมพเ์อกสารประกอบการบินใหแ้ก่นักบิน

3. ดูแลเอกสารและขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง

4. ตรวจสอบเอกสารประกอบการบินท่ีนักบินน ามาส่งคืน

3 Flight Operations Standard Support

(แผนกก ากบัดูแลมาตรฐานและคู่มือฝ่ายปฏบิติัการบิน)

อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. Control of  Flight Operational Standards

2. Flight Operations Documentation

3. Administrator for Web Manuals (Document Control System)       

4. Follow the information of the aviation authorities

4 Cabin Operations Support

(ส่วนสนับสนุนฝ่ายปฏบิติัการพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน)

อาคารทบัสุวรรณ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office 1. จดัเก็บขอ้มูลและควบคุมสต็อก เคร่ืองแบบของลูกเรือแต่ละรายการ เชน่ เคร่ืองแบบพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน, รองเทา้ ป้ายชือ่ 

และปีก (Wings) กระเป๋า Overnight Bag เป็นตน้, อุปกรณส์ านักงาน, ท่ีอยู่ในความรบัผิดชอบใหม้ีความถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั

2. จดัเก็บขอ้มูลและควบคุมสต็อก Safety Card, Leather Bag ส าหรบัใส่ Tail Prop บนอากาศยาน ATR 72, กระเป๋า Cabin to Cargo Door

 Key และอุปกรณส์ านักงาน Cabin Operations ใหถู้กตอ้งและเป็นปัจจุบนั

3. ตรวจสอบการจดัส่งค่ายานพาหนะการปฏบิติัการบินของพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบินใหถู้กตอ้ง ครบถว้น

4. ตรวจสอบขอ้มูลของใบแจง้หน้ีกรณีพกัคา้งคืน และใบแจง้หน้ีค่าอาหารส าหรบัพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน กบัระบบจดัตารางบิน

5. ดูแลการจดัเบิกค่าเรียกบินกระทนัหนั จากใบเสร็จท่ีไดร้บั เพื่อใหแ้น่ใจว่าขอ้มูลตรงกบัตารางการปฏบิติัการบินจริง

5 Ground Operations Administration

(แผนกธุรการส่วนปฎบิติัการภาคพื้ นดิน)

อาคารผูโ้ดยสาร สนามบินสุวรรณภูมิ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office, Canva 1. บริหารจดัการงานรบั - ส่งเอกสารภายในองคก์รใหเ้ป็นไปตามมาตรฐานและระยะเวลาท่ีก าหนด

2. จดัเตรียมและด าเนินการเอกสารขออนุญาตเขา้พื้ นท่ีเขตหวงหา้มของท่าอากาศยานสุวรรณภูมิส าหรบัผูร้บัเหมา บุคคลภายนอก และ

พนักงานของบริษัทฯ

3. ควบคุมและประสานงานการรบั - ส่งส่ิงพิมพส์ าหรบัการใหบ้ริการผูโ้ดยสารใหถู้กตอ้ง ครบถว้น และทนัเวลา

4. บนัทึก จดัเก็บ และจดัท ารายงานขอ้มูลเอกสารในระบบท่ีเก่ียวขอ้ง

5. ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานราชการและหน่วยงานภายนอกท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ AOT เพื่อสนับสนุนการด าเนินงานขององคก์ร

6. ปฏบิติังานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

6 Flight Document Control (ส่วนควบคุมเอกสารการบิน) อาคารผูโ้ดยสาร สนามบินสุวรรณภูมิ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office 1. เตรียมเอกสารบญัชรีายชือ่ลูกเรือ ผูโ้ดยสาร และแบบฟอรม์ตามระเบียบของหน่วยงานราชการ เพื่อน าส่งใหก้บั AOT ต ารวจตรวจคน

เขา้เมือง ศุลกากรและด่านควบคุมโรค ทุกเท่ียวบินของบริษัท

2. เตรียมเอกสารการปล่อยเคร่ืองในทุกเท่ียวบินระหว่างประเทศ และน าไปตรวจปล่อยกบัเจา้หนา้ท่ีพิธีการบิน

3. เตรียมเอกสารลงนามลูกเรือก่อนท าการบิน และน าส่งใหก้บัเจา้หนา้ท่ีตรวจคนเขา้เมืองทั้งขาเขา้-ขาออกระหว่างประเทศ

4. ลงขอ้มูลลูกเรือ จ านวนผูโ้ดยสาร ใหก้บัหน่วยงานตรวจคนเขา้เมือ่งทั้งตน้ทางและปลายทาง เท่ียวบินระหว่างประเทศ ขาเขา้-ขาออก 

ดว้ยระบบท่ีหน่วยงาน ตม. ตน้ทาง-ปลายทางก าหนด

7 Media Relations (แผนกส่ือมวลชนสมัพนัธ)์ ส านักงานใหญ่ นิเทศศาสตร ์ส่ือสารมวลชน วรสารศาสตร ์หรือ

คณะ, สาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Canva 1. ติดต่อประสานงานหน่วยงานต่างๆ ภายในองคก์ร

2. เขียนข่าวประชาสมัพนัธ์

3. จดัเตรียมของขวญัเพื่อมอบแก่ส่ือมวลชนในโอกาสต่างๆ

4. เดินทางเพื่อพบปะส่ือมวลชนในวาระโอกาสส าคญัต่างๆ (*อาจมีเลิกตึกหรือตอ้งเดินทางต่างจงัหวดับางครั้ง)

5. ประสานงานกบัส่ือมวลชน Influencers เพื่อออกบตัรโดยสาร ส าหรบัการประชาสมัพนัธส์ายการบิน

6. งานอ่ืนๆ ของแผนกตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

8 Internal Communications (แผนกส่ือสารภายในองคก์ร) ส านักงานใหญ่ นิเทศศาสตร ์วารสารศาสตร ์การบิน หรือคณะ,

สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Photoshop, Canva, Capcut หรือ

โปรแกรมออกแบบอ่ืนๆ

1. เขียนคอลัมน์ / ออกแบบคอลัมน์ นิตยสารภายในองคก์ร

2. ออกแแบบโปสเตอรส่ื์อสาร

3. จดัท าคลิปวิดีโอ VLOG กิจกรรมภายของบริษัท

4. จดัเตรียมสถานท่ี-ประสานงานหากมีการจดักิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบัส่วนประชาสมัพนัธอ์งคก์ร

5. ประสานงานกบัหน่วยงานภายในองคก์ร

9 Business Development (ส่วนพฒันาธุรกิจ) ส านักงานใหญ่ เศรษฐศาสตร ์บริหารธุรกิจ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Photoshop, 

Illustrator

1. รวบรวมและสรุปขอ้มูลตลาด อุตสาหกรรม ลูกคา้ และคู่แข่ง

2. สนับสนุนการวิเคราะหโ์อกาสและความเป็นไปไดข้องโครงการ

3. จดัท าตารางและวิเคราะหข์อ้มูลเบ้ืองตน้ดว้ย Microsoft Excel

4. สนับสนุนการจดัท ารายงาน Presentation และเอกสารประกอบการประชุม

5. จดัเก็บและปรบัปรุงฐานขอ้มูลและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัโครงการ

6. สนับสนุนการประสานงานและปฏบิติังานอ่ืนๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย



ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

10 Human Resources Management (ส่วนบริหารทรพัยากรบุคคล) ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ สาขาการจดัการทรพัยากรมนุษย ์

หรือสาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Canva 1. สนับสนุนงานสรรหาว่าจา้งพนักงาน (Recruitment and Selection)

2. สนับสนุนงานพนักงานสมัพนัธ ์(Employee Relations)

3. สนับสนุนงานความผูกพนัองคก์ร (Employee Engagement)

4. สนับสนุนงานค่าตอบแทนและสวสัดิการ (Compensation and Benefit)

4. สนับสนุนงาน Aministration ของส่วนงาน Human Resources Management

5. สนับสนุนกิจกรรมของส่วน/ฝ่ายทรพัยากรบุคคล เชน่ การรบัสมคัรพนักงาน ต าแหน่งพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน เป็นตน้

11 Organization Development (ส่วนการพฒันาองคก์ร) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office, Canva 1. สนับสนุน รวบรวม จดัท าขอ้มูลดา้นพนักงาน องคก์ร และอตัราก าลัง

2. สนับสนุนการพฒันาโครงสรา้งองคก์ร ต าแหน่งงาน และ Job Description (JD) / Job Specification (JS)

3. จดัท า Report, Dashboard และ Data Visualization เพื่อส่ือสารขอ้มูลอย่างน่าสนใจและเขา้ใจง่าย

4. คน้ควา้และน าเสนอ HR / Organization Trends และ Best Practices ท่ีเก่ียวขอ้ง

5. สนับสนุนโครงการดา้น Career Development, Organization Development และ Performance Management

6. งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

12 Government Relations (แผนกราชการสมัพนัธ)์ ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office 1.เรียนรูก้ารไปติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานราชการในการขอและต่ออายุใบอนุญาตหรือการอนุญาตท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบินและ

สนามบิน 

2.เรียนรูแ้ละรวบรวมเอกสารดา้นกฏหมายการเดินอากาศ, ขอ้บงัคบัการบินพลเรือน และกฎระเบียบต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ

เดินอากาศและสนามบินของหน่วยงานราชการใหม้ีความเป็นปัจจุบนั พรอ้มทั้งเผยแพร่ใหห้น่วยงานภายในท่ีเก่ียวขอ้งของบริษัท ฯ 

รบัทราบ

3.เรียนรูก้ารร่างหนังสือราชการท่ีถูกตอ้งตามมาตรฐานของทางราชการ

13 Utilities and Vehicles (แผนกบริหารงานสาธารณูปโภคและ

ยานพาหนะ)

ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ การจดัการ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับพอใช้ Ms.Office 1. จดังานเอกสารภาษีท่ีดิน ภาษีป้าย ภาษีรถยนต์

2. ท าเอกสารในระบบ SAP  

3. จดัท ารายงานการประชุม

4. บนัทึกการใชร้ถยนต์ประจ าเดือน

5. ชว่ยงานดา้นเอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

14 Administration and Office Service (แผนกธุรการและการบริการ) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office, Photoshop ดูแลดา้นโสตฯ จดัหอ้งประชุม งานเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง

15 Strategic Sourcing (แผนกคดัเลือกคู่คา้) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. สรรหาราคา ต่อรองเง่ือนไขกบัคู่คา้

2. สอบถามขอ้มูลประสานรายละเอียดสินคา้กบัคู่คา้

3. วิเคราะหก์ารคดัเลือกคู่คา้ขั้นตน้

4. ประสานงานกบัหน่วยงานผูข้อซ้ือภายในบริษัทฯ

16 Quality Management (ส่วนระบบบริหารคุณภาพ) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. งานดา้นเอกสารในระบบคุณภาพ

2. งานดา้นการตรวจติดตามภายใน

3. งานดา้นสถิติ

4. งานดา้นการติดต่อประสานงาน

5. งานดา้นอ่ืนๆ  

6. ศึกษาหาความรูเ้พิ่มเติมเก่ียวกบัธุรกิจการบินจากเอกสารการปฏบิติังานของหน่วยงานต่างๆ ภายในบริษัทฯ

17 Internal Audit (ส่วนตรวจสอบภายใน) ส านักงานใหญ่ บญัช ีเศรษฐศาสตร ์รือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms.Office 1. รวบรวมขอ้มูลจากเอกสารท่ีไดร้บั เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบขอ้มูลของหน่วยงาน

2. งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

18 IT Internal Audit (ส่วนตรวจสอบภายในระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ) ส านักงานใหญ่ วิทยาการคอมพิวเตอร ์วิทยาศาสตรค์อมพิวเตอร์ ระดับพอใช้ ความรูพ้ื้ นฐานดา้น ระบบ

สารสนเทศ เครือข่าย PDPA การ

รกัษาความมัค่งปลอดภยั

สารสนเทศ

1. เขา้ร่วมกิจกรรมการตรวจสอบระบบสารสนเทศและขอ้มูล ส่วนของระดับชัน้ความลับของขอ้มูลอยู่ใน ระดับทัว่ไป

2. เขา้ร่วมกิจกรรมการประเมินความเส่ียงดา้น

19 Information Technology Operations

(แผนกปฏบิติัการเทคโนโลยีสารสนเทศ)

อาคารทบัสุวรรณ / อาคารผูโ้ดยสาร 

สนามบินสุวรรณภูมิ

คอมพิวเตอร ์หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. ดูแลและซ่อมอุปกรณส์ารสนเทศ

2. Update inventory อุปกรณส์ารสนเทศ

20 Customer Care Center (แผนกดูแลการใหบ้ริการลูกคา้) ส านักงานใหญ่ มนุษยศ์าสตร ์อกัษรศาสตร์ ระดับดี Ms.Office, Canva 1. รบัผิดชอบเก่ียวกบังานบริการลูกคา้สมาชกิฟลายเออรโ์บนัสผ่านชอ่งทางอีเมล

2. พิจารณาเอกสารในการรบัสมคัร / ต่ออายุบตัรสมาชพิริวิเลจผ่านชอ่งทางอีเมล

3. ชว่ยเหลือจดัท าขอ้มูลประชาสมัพนัธต่์างๆภายในส่วนงาน 

4. บนัทึกขอ้มูลสมาชกิใน Excel file และระบบ In house ของส่วนงาน 

5. ชว่ยเหลือประสานงานกบั Trainner กรณีมีการจดัฝึกอบรมภายในของส่วนงานฯ

6. เขา้ร่วมและคอยชว่ยเหลือหากมีการจดักิจกกรมใหแ้ก่สมาชกิ หรือส่งของท่ีระลึก หรือ จดหมายผ่านไปรษณียใ์หแ้ก่สมาชกิ



ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

21 Marketing Communication (แผนกส่ือสารการตลาด) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office, Canva 1. ประสานงานดา้นการจดักิจกรรมต่างๆ ของบริษัทฯ

2. ออกแบบ และ สรา้งสรรค ์กิจกรรมในบธู ประชาสมัพนัธต่์างๆของบริษัท

3. จดัท า และ จดัเตรียมของท่ีระลึกต่างๆ ส าหรบักิจกรรมของบริษัทฯ

22 Sponsorship and Partnership

(แผนกสนับสนุนทางการตลาดและพนัธมิตร)

ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ การตลาด หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับพอใช้ Illustrator, Canva, Capcut 1. ท า content โปรโมทบตัรโดยสารกลุ่มนักศึกษา

2. วางแผนการท ากิจกรรมการตลาดในกลุ่มนักศึกษา

23 Bangkok Airways Savings Cooperative Limited 

(สหกรณอ์อมทรพัยก์ารบินกรุงเทพ จ ากดั)

ส านักงานใหญ่ บริการธุรกิจ บญัช ีคณะเศรษฐศาสตร์ ระดับพอใช้ Ms.Office 1. ค านวณการใหสิ้นเชือ่ส่วนบุคคล

2. ตอบค าถามและใหข้อ้มูลสมาชกิ

3. บนัทึกรายการบญัชปีระจ าวนั

4. งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

24 Technical Training (ส่วนฝึกอบรมชา่งอากาศยาน) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office, Canva 1. สนับสนุนการวางแผนและการด าเนินงานดา้นการฝึกอบรมของฝ่าย Technical Training

2. ชว่ยจดัเตรียมเอกสารและบนัทึกขอ้มูลการฝึกอบรมใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดของบริษัทและหน่วยงานก ากบัดูแล

3. สนับสนุนการควบคุมและจดัเก็บ Training Records รวมถึงเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการฝึกอบรม

4. ชว่ยจดัท ารายงาน สถิติ และขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการฝึกอบรม เพื่อสนับสนุนการติดตามผลและการปรบัปรุงกระบวนการ

5. ปฏบิติังานสนับสนุนอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน Technical Training ตามท่ีไดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

25 Purchasing and Repair (ส่วนจดัซ้ือและจดัซ่อมบ ารุง) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง โลจสิติกส ์หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office, Photoshop 1. งานเอกสารการจดัซ้ืออะไหล่เคร่ืองบิน เเละ เอกสารในการส่งซ่อมเคร่ืองบิน

2. การท าบตัรผ่านใหก้บัต่างประเทศท่ีเขามาประชุม

3. งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

26 Trat Airport (สนามบินตราด) สนามบินตราด ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office, Canva 1. เป็น Airport information / Customer assistant  ประจ าสนามบินตราด

2. นอกเหนือจากเวลาเท่ียวบิน พนักงานจะไดเ้ขา้ศึกษาดูงานตามแผนกต่างๆ ของสนามบิน

27 Operations (แผนกปฏบิติัการสนามบิน) สนามบินสุโขทยั ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. เรียนรูก้ารวางแผน บริหารจดัการ ดูแลกิจกรรมงานปฏบิติัการในเขตการบิน (Airside) 

2. เรียนรูก้ารก ากบัดูแล ปฏบิติัการบินในส่วนของ การวิ่งข้ึนและร่อนลงจอด, การขบัเคล่ือนของอากาศยานและลานจอด ตลอดจน

การจราจรภายในเขตการบิน(Airside) และกิจกรรมต่างๆ ใหเ้ป็นไป ดว้ยความเรียบรอ้ยและปลอดภยั 

3. ตรวจพินิจพื้ นท่ีเคล่ือนไหว สตัวอ์นัตรายและส่ิงกีดขวาง

28 Airside and Landside Maintenance

(งานซ่อมบ ารุงเขตการบินและภาคพื้ น)

สนามบินสุโขทยั วิศวกรรมโยธา ก่อสรา้ง ชลประทาน หรือคณะ,

สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับพอใช้ Ms.Office, Auto CAD ด าเนินการซ่อมบ ารุงรกัษาในเขตพื้ นท่ีของสนามบินในเขตการบิน (Airside) และนอกเขตการบิน (Landside) เชน่ 

อาคารสถานท่ี รั้ว ทางวิ่ง ทางขบัและลานจอดอากาศยาน และระบบระบายน ้า เป็นตน้

29 IT & Airport Equipment Maintenance

(งานซ่อมบ ารุงระบบไอทีและอุปกรณส์นามบิน)

สนามบินสุโขทยั วิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส ์ไฟฟ้าส่ือสาร หรือคณะ,

สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, IT Network งานซ่อม-บ ารุงรกัษา ระบบ IT , อุปกรณอิ์เล็กทรอนิกส,์ เคร่ือง X-ray เป็นตน้

30 Administration (แผนกธุรการ) สนามบินสุโขทยั บริหารธุรกิจ การจดัการ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office 1. สนับสนุนงานธุรการทัว่ไปและงานเอกสารของหน่วยงาน

2. จดัเก็บ คดัแยก และควบคุมเอกสารตามระบบสารบรรณ

3. สนับสนุนการประสานงานกบัหน่วยงานภายในและภายนอกองคก์ร

4. ชว่ยงานดา้นการเบิก-จา่ยวสัดุส้ินเปลือง และจดัท าขอ้มูลคงคลังเบ้ืองตน้

5. สนับสนุนการตรวจนับและจดัเก็บทรพัยสิ์นของหน่วยงานเบ้ืองตน้

6. บนัทึกและปรบัปรุงขอ้มูลในระบบคอมพิวเตอรท่ี์เก่ียวขอ้ง

7. สนับสนุนการจดักิจกรรม การจองหอ้งประชุมของหน่วยงาน

8. ปฏบิติังานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

31 Airport Safety (หน่วยนิรภยัสนามบิน) สนามบินสุโขทยั ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms.Office, Canva 1. จดัท าภาพและ Promote ขอ้มูล/กิจกรรมต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบั Safety ทั้งแก่หน่วยงานภายในและภายนอก

2. สนับสนุนความคิด ไอเดียการจดักิจกรรมส่งเสริมความปลอดภยัของสนามบิน

3. สนับสนุนกิจกรรมของสนามบิน

4. ศึกษาขอ้มูลกฎหมายการบินท่ีเก่ียวขอ้งกบังานนิรภยัสนามบิน


