
รายละเอียดหน่วยงานและหนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนกัศึกษาฝึกงาน โครงการ General Internship 2026

ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

1 Flight Operations Data & System Support (งานสนับสนุนขอ้มูล

พนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน)

อาคารทบัสุวรรณ เทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีดิจทิลัและ

นวตักรรม  หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Python, Java, JavaScript ร่วมออกแบบระบบปฏบิติังาน และประสานงานในการพฒันาระบบ

2 Chief Pilot (แผนกหวัหนา้นักบิน) อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน ระดับดี Ms.Office 1. บนัทึกขอ้มูลเท่ียวบินล่าชา้ประจ าวนัอนัมีสาเหตุเน่ืองมาจากนักบิน

2. เก็บขอ้มูล Check-in report ของนักบิน

3. สนับสนุนงานธุรการของส่วนปฏบิติัการบิน

3 Flight Operations Standard Support (แผนกก ากบัดูแลมาตรฐานและ

คู่มือฝ่ายปฏบิติัการบิน)

อาคารทบัสุวรรณ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. จดัเตรียมเอกสารส าหรบัใชบ้นเคร่ืองบิน ส าหรบันักบินและลูกเรือ

2. จดัเก็บบนัทึกการตรวจสอบมาตรฐานของนักบิน

3. Synchonized data ในระบบ EFB บน Ipad ของบริษัท

4 Flight Operations Engineering (แผนกวิศวการปฏบิติัการบิน

และระบบปฏบิติัการ)

อาคารทบัสุวรรณ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms Office, Google Classroom, 

Apple Classroom

1. จดัการเอกสาร และจดัท าขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งภายในส่วนงาน

2. ตรวจสอบอุปกรณ ์iPad ส าหรบัใชใ้นกิจกรรม Electronic Flight Bag (EFB)

5 Flight Dispatch (แผนกอ านวยการบิน) อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน ระดับดี Ms.Office 1. รายงานสภาพอากาศใหก้บันักบิน

2. จดัพิมพเ์อกสารประกอบการบินใหแ้ก่นักบิน

3. ดูแลเอกสารและขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง

4. ตรวจสอบเอกสารประกอบการบินท่ีนักบินน ามาส่งคืน

6 Operations Control Center (แผนกศูนยค์วบคุมการปฏบิติัการบิน) อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms.Office, Canva 1. ชว่ยตรวจสอบขอ้มูลเท่ียวบินประจ าวนั เชน่ ตารางบิน การเปล่ียนแปลงเวลา การจดัล าดับความส าคญัของเท่ียวบิน รวบรวมและ

บนัทึกขอ้มูลเท่ียวบินท่ีส าคญั เชน่ MEL, Airport Operations Hours etc.  และสถานการณท่์าอากาศยาน เพื่อสนับสนุนเจา้หนา้ท่ี OCC

2. ฝึกปฏบิติัการส่ือสารกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ สถานีตน้ทาง–ปลายทาง ฝ่ายซ่อมบ ารุง นักบิน ชว่ยรบั–ส่งขอ้มูลการปฏบิติัการบิน 

เชน่ Flight Movement (MVT) ขอ้มูลความล่าชา้ (Delay)

3. ฝึกการใชเ้คร่ืองมือวิเคราะหข์อ้มูลการปฏบิติัการเพื่อปรบัปรุงประสิทธิภาพงาน

4. เรียนรูก้ารท างานแบบทีม การแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้

7 Cabin Operations Standard (ส่วนมาตรฐานฝ่ายปฏบิติัการพนักงาน

ตอ้นรบับนเคร่ืองบิน)

อาคารทบัสุวรรณ ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. ศึกษาและจดัท าเอกสารต่างๆ ผ่าน Ms.Office

2. ตรวจสอบขอ้มูลการรบัทราบเอกสารของพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน 

3. ติดตามข่าวสารการบิน เชน่ ข่าวและขอ้ก าหนดต่างๆ จากหน่วยงานการบินท่ีเก่ียวขอ้ง

4. งานอ่ืนๆท่ีไดร้บัมอบหมาย

8 Cabin Operations Support (ส่วนสนับสนุนฝ่ายปฏบิติัการพนักงาน

ตอ้นรบับนเคร่ืองบิน)

อาคารทบัสุวรรณ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms Office 1.  ดูแลเร่ืองเคร่ืองแบบพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน อุปกรณต่์างๆ และท าการบนัทึกขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ การรบัของ การเบิกของ 

การส่งซ่อมอุปกรณ ์ใหค้รบถว้นรวมถึงติดตามใหอ้ยู่ในชว่งระยะเวลาท่ีก าหนด 

2.  ดูแลการเบิก - จา่ย สวสัดิการต่างๆ ของพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน โดยมีหนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารตามนโยบาย

ของบริษัทฯ 

3. ตรวจสอบการจดัส่งค่ายานพาหนะ เพื่อจดัท าค่าตอบแทนการปฏบิติัการบินของพนักงานตอ้นรบับนเคร่ืองบิน 

4. ท างานอ่ืนๆ ท่ีไดร้บัมอบหมาย

9 Ground Operations Administration (แผนกธุรการส่วนปฎบิติัการ

ภาคพื้ นดิน)

อาคารผูโ้ดยสาร สนามบินสุวรรณภูมิ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office 1. จดัเตรียมเอกสารน าส่งหน่วยงานภายในและภายนอกองคก์ร

2. จดัเก็บเอกสารภายในหน่วยงาน

3. ประสานงานหน่วยงานภายในและภายนอกองคก์ร

4. อ่ืนๆ ตามไดร้บัมอบหมาย

10 Flight Document Control (ส่วนควบคุมเอกสารการบิน) อาคารผูโ้ดยสาร สนามบินสุวรรณภูมิ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms.Office 1. เตรียมเอกสารบญัชรีายชือ่ลูกเรือ ผูโ้ดยสาร และแบบฟอรม์ตามระเบียบของหน่วยงานราชการ เพื่อน าส่งใหก้บั AOT ต ารวจตรวจคน

เขา้เมือง ศุลกากรและด่านควบคุมโรค ทุกเท่ียวบินของบริษัท

2. เตรียมเอกสารการปล่อยเคร่ืองในทุกเท่ียวบินระหว่างประเทศ และน าไปตรวจปล่อยกบัเจา้หนา้ท่ีพิธีการบิน

3. เตรียมเอกสารลงนามลูกเรือก่อนท าการบิน และน าส่งใหก้บัเจา้หนา้ท่ีตรวจคนเขา้เมืองทั้งขาเขา้ - ขาออกระหว่างประเทศ

4. ลงขอ้มูลลูกเรือ จ านวนผูโ้ดยสารใหก้บัหน่วยงานตรวจคนเขา้เมืองทั้งตน้ทางและปลายทาง เท่ียวบินระหว่างประเทศ ขาเขา้ - ขาออก 

ดว้ยระบบท่ีหน่วยงาน ตม. ตน้ทาง - ปลายทางก าหนด

11 Information Technology Operations (แผนกปฏบิติัการเทคโนโลยี

สารสนเทศ)

อาคารทบัสุวรรณ / อาคารผูโ้ดยสาร 

สนามบินสุวรรณภูมิ

คอมพิวเตอร ์หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. ดูแลและซ่อมอุปกรณส์ารสนเทศ

2. Update inventory อุปกรณส์ารสนเทศ

12 Internal Communications (แผนกส่ือสารภายในองคก์ร) ส านักงานใหญ่ นิเทศศาสตร ์การท่องเท่ียว การบิน หรือคณะ,

สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับพอใช้ Ms Office, Canva หรือ

โปรแกรมออกแบบอ่ืนๆ

1. ออกแบบ Artwork ประชาสมัพนัธภ์ายในองคก์ร 

2. เขียนคอลัมน์ลงในนิตยสารภายในองคก์ร 

3. สรุปผลการท าแบบส ารวจภายในองคก์ร

4. เตรียมจดังาน event ภายในองคก์ร



ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

13 Media Relations (แผนกส่ือมวลชนสมัพนัธ)์ ส านักงานใหญ่ นิเทศศาสตร ์ส่ือสารมวลชน วรสารศาสตร ์หรือ

คณะ, สาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Canva 1. ติดต่อประสานงานภายในองคก์ร

2. เขียนข่าวประชาสมัพนัธ์

3. จดัเตรียมของขวญัเพื่อมอบแก่ส่ือมวลชนในโอกาสต่างๆ

4. เดินทางเพื่อพบปะส่ือมวลชนในวาระโอกาสส าคญัต่างๆ (*อาจมีเลิกดึกหรือตอ้งเดินทางต่างจงัหวดับางครั้ง)

5. ประสานงานกบัส่ือมวลชน Infuencer เพื่อออกบตัรโดยสาร ส าหรบัการประชาสมัพนัธส์ายการบิน

6. งานอ่ืนๆ ของแผนกตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

14 ESG Integration (แผนกบรูณาการความยัง่ยืนองคก์ร) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms Office, Photoshop หรือ

โปรแกรมออกแบบอ่ืนๆ

1. ออกแบบส่ือและชิ้ นงานในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อส่ือสารขอ้มูลดา้นความยัง่ยืนภายในองคก์ร

2. ศึกษาและวิเคราะหข์อ้มูลความยัง่ยืนจากแหล่งภายนอก พรอ้มสรุปเป็นขอ้เสนอแนะเพื่อสนับสนุนการท างานของส่วนฯ

3. พฒันาความรูด้า้นความยัง่ยืนดว้ยตนเอง (Self e-Learning) ผ่านแพลตฟอรม์ท่ีก าหนด

4. เขา้ร่วมกิจกรรมของส่วนฯ ตามบทบาทและภารกิจท่ีไดร้บัมอบหมาย (ข้ึนอยู่กบัแผนงานในแต่ละชว่งเวลา)

5. ร่วมสงัเกตการณก์ารประชุมและจดัท ารายงานสรุป

6. ปฏบิติังานอ่ืน ๆ ตามท่ีส่วนฯ มอบหมายเพิ่มเติม

15 Business Development (ส่วนพฒันาธุรกิจ) ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms.Office 1. วิเคราะหแ์ละวิจยัตลาด (Market & Business Research) 

2. รวบรวมขอ้มูลเก่ียวกบัตลาด, คู่แข่ง

3. ศึกษาแนวโนม้ธุรกิจและโอกาสใหม่ๆ

4. วิเคราะหจุ์ดคุม้ทุน (Break-even) และ ROI เบ้ืองตน้ 

5. จดัท า Presentation, หรือ Pitch Deck 

6. ท า Dashboard, กราฟ หรือ Infographic ใหเ้ขา้ใจง่าย

16 Government Relations (แผนกราชการสมัพนัธ)์ ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office, Canva 1. ศึกษากฏหมายการเดินอากาศ ขอ้บงัคบั ระเบียบ และประกาศของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย

2. เรียนรูก้ารไปติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวขอ้งกบักิจการเดินอากาศและกิจการสนามบิน ไดแ้ก่ ส านักงานการบินพล

เรือนแห่งประเทศไทย ส านักงาน กสทช. กรมท่าอากาศยาน และบริษัท วิทยุการบินแห่งประเทศไทย เป็นตน้

3. เรียนรูก้ารร่างหนังสือราชการ

4. เรียนรูแ้ละลงมือปฏบิติัการใชอุ้ปกรณส์ านักงาน

17 Utilities and Vehicles (แผนกบริหารงานสาธารณูปโภคและ

ยานพาหนะ)

ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับพอใช้ Ms Office 1. จดัเก็บขอ้มูลบนัทึกการใชน้ ้ามนัและรวมเอกสารต่างๆ เชน่ เอกสารซ่อมรถ เอกสารภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสรา้ง ภาษีป้าย ภาษีรถยนต์ 

และเอกสารสญัญาเชา่ต่างๆ

2. ท าเอกสารในระบบ SAP

18 Strategic Sourcing (แผนกคดัเลือกคู่คา้) ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office 1. สรรหาราคา ต่อรองเง่ือนไขกบัคู่คา้

2. สอบถามขอ้มูลประสานรายละเอียดสินคา้กบัคู่คา้

3. วิเคราะหก์ารคดัเลือกคู่คา้ขั้นตน้

19 Quality Management (ISO) (ส่วนระบบบริหารคุณภาพ) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. งานดา้นเอกสารในระบบคุณภาพ

2. งานดา้นการตรวจติดตามภายใน

3. งานดา้นสถิติ

4. งานดา้นการติดต่อประสานงาน

5. งานดา้นอ่ืนๆ  

6. ศึกษาหาความรูเ้พิ่มเติมเก่ียวกบัธุรกิจการบินจากเอกสารการปฏบิติังานของหน่วยงานต่างๆ ภายในบริษัทฯ

20 Internal Audit (ส่วนตรวจสอบภายใน) ส านักงานใหญ่ บญัช ีเศรษฐศาสตร ์การเงิน บริหารธุรกิจ ระดับดี Ms.Office ตรวจสอบเอกสาร การบนัทึกรายการผ่านระบบต่างๆ การบนัทึกบญัช ีความเพียงพอของการควบคุมภายใน

21 Customer Care Center (แผนกดูแลการใหบ้ริการลูกคา้) ส านักงานใหญ่ มนุษยศ์าสตร ์อกัษรศาสตร์ ระดับดี Ms Office, Photoshop 1. ด าเนินการชว่ยเหลือและใหบ้ริการผูโ้ดยสารผ่านชอ่งทางอีเมล

2. พิจารณาในการรบัสมคัรหรือต่ออายุบตัรสมาชกิพริวิเลจ

3. ชว่ยเหลือกิจกรรมของทางส่วนงาน (ถา้มี)

22 Customer Relations and Experience Management (ส่วนบริหารลูกคา้

สมัพนัธแ์ละประสบการณล์ูกคา้)

ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. อ่านและวิเคราะหค์ าชม ขอ้รอ้งเรียนของลูกคา้ทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ รวมถึงชว่ยสรา้งและบนัทึกขอ้มูลค ารอ้งเรียนและค าชม

ของลูกคา้ในระบบ CRM Case Management 

2. คดัแยกขอ้คิดเห็นอิสระจากผลส ารวจความพึงพอใจ

23 Sponsorship and Partnership (แผนกสนับสนุนทางการตลาดและ

พนัธมิตร)

ส านักงานใหญ่ การตลาด ส่ือสารมวลชน หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Photoshop, 

Illustrator, Canva

เสนอไอเดียในการท าคอนเทนต์ โปรโมชัน่ และจดัท า Artwork



ล าดบั ช่ือแผนก / ช่ือหน่วยงาน สถานท่ีปฏิบตัิงาน คณะ / สาขา ทกัษะภาษาองักฤษ ทกัษะคอมพิวเตอร์ หนา้ท่ีความรบัผิดชอบของนักศึกษา

24 Employment Management (แผนกบริหารการจา้งงานทรพัยากรบุคคล) ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ สาขาการจดัการทรพัยากรมนุษย ์

หรือสาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Canva 1. สนับสนุนงานสรรหาว่าจา้งพนักงาน (Recruitment and Selection)

2. สนับสนุนงานพนักงานสมัพนัธ ์(Employee Relations)

3. สนับสนุนงานความผูกพนัองคก์ร (Employee Engagement)

4. สนับสนุนงาน Aministration ของแผนก Employment Management

5. สนับสนุนกิจกรรมของแผนก/ฝ่ายทรพัยากรบุคคล เชน่ กิจกรรมติดปีกเติมฝัน หรือการรบัสมคัรพนักงาน ต าแหน่งพนักงานตอ้นรบั

บนเคร่ืองบิน เป็นตน้

25 Compensation and Benefit (แผนกค่าตอบแทนและสวสัดิการ) ส านักงานใหญ่ ไม่จ ากดั ระดับดี Ms Office, Canva 1. จดัท าขอ้มูลการเบิกจา่ยค่าตอบแทนและสวสัดิการท่ีพนักงานไดร้บั

2. จดัเก็บเอกสารค่าตอบแทนและสวสัดิการท่ีพนักงานไดร้บั

3. จดัโปสเตอรส่ื์อประชาสมัพนัธต่์างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัค่าตอบแทนและสวสัดิการเพื่อส่ือสารใหพ้นักงานทราบ

26 Human Resources Development (ส่วนพฒันาทรพัยากรบุคคล) ส านักงานใหญ่ ครุศาสตร ์ศึกษาศาสตร ์หรือคณะ, สาขาอ่ืน ๆ ท่ี

เก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms Office, Canva 1. จดัท าส่ือในการอบรม ผ่าน Canva, PPT

2. ผูช้ว่ย/ ผูด้ าเนินกิจกรรม/พิธีกร ในการจดักิจกรรมต่างๆ เชน่ กิจกรรมปฐมนิเทศ กิจกรรม Knowledge Management กิจกรรม 

Skillsoft 

3. ชว่ยจดัเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ เอกสารเพื่อส่งกรมพมันาฝีมือแรงงาน

27 สหกรณอ์อมทรพัยก์ารบินกรุงเทพ จ ากดั ส านักงานใหญ่ บริการธุรกิจ บญัช ีคณะเศรษฐศาสตร์ ระดับพอใช้ Ms.Office 1. ค านวณการใหสิ้นเชือ่ส่วนบุคคล

2. ตอบค าถามและใหข้อ้มูลสมาชกิ

3. บนัทึกรายการบญัชปีระจ าวนั

4. งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย

28 Technical Training (ส่วนฝึกอบรมชา่งอากาศยาน) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office, Canva 1. ดูแล และจดัเตรียมการฝึกอบรมใหก้บัพนักงานฝ่ายชา่ง

2. ติดต่องานและประชาสมัพนัธผู์ท่ี้เก่ียวขอ้งกบังานดา้นการฝึกอบรม

3. จดัท าใบประกาศนียบตัร (Certificate) ใหแ้ก่พนักงานฝ่ายชา่งเมือ่ฝึกอบรมเสร็จ

4. จดัเก็บขอ้มูล Training Record

5. ออกแบบ Training Material

6. จดัจ าแนกหมวดหมู ่และเก็บเอกสารพนักงานฝ่ายชา่งในฐานขอ้มูลท่ีถูกตอ้ง

7. ชว่ยสนับสนุนงานของหวัหนา้งานในส่วนงานท่ีเก่ียวขอ้งท่ีมอบหมายใหส้ าเร็จ

29 Technical Service (ส่วนบริการเทคนิค) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง วิศวกรรมการบินและอวกาศ หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ

 ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms.Office 1. ติดต่อประสานงานและวางแผนการซ่อมบ ารุงกบัส่วนงานอ่ืนๆ เชน่ Planners, Purchaser 

2. เตรียมและแนะน า (Engineering Instruction) ใหก้บัทางชา่งอากาศยานในการบ ารุงรกัษาอากาศยานและอุปกรณต่์างๆ รวมถึงการ

จดัเตรียม manuals, material, tools เป็นตน้

3. ท างานตามท่ีไดร้บัมอบหมายจากพี่เล้ียงในแต่ละดา้น

30 Technical Safety (แผนกนิรภยัฝ่ายซ่อมบ ารุงอากาศยาน) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms Office, Canva จดบนัทึกการประชุม ท า Presentation น าเสนอการประชุม, ท าโพสเตอรน์ าเสนอ

31 Powerplant (แผนกซ่อมบ ารุงเคร่ืองยนต์อากาศยาน) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง วิศวกรรมการบินและอวกาศ ซ่อมบ ารุงอากาศ

ยาน หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง

ระดับดี Ms.Office 1. download flight and engine data 

2. จดัท าและทบทวน engineering and maintenance instruction

3. จดัท าและทบทวน nacelles, fan blade, propeller damage mapping

4. จดัท ารายงาน oil consumption report

32 Heavy Maintenance (หน่วยซ่อมบ ารุงอากาศยานขั้นหนัก) โรงซ่อมบ ารุงอากาศยาน ดอนเมือง วิศวะอากาศยาน หรือคณะ,สาขาอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms.Office เป็นลูกมือ หรือผูช้ว่ยชา่ง

33 Airport Administration (แผนกธุรการฝ่ายสนามบิน) ส านักงานใหญ่ บริหารธุรกิจ หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับพอใช้ Ms Office, Canva ดูแลงานธุรการสนามบิน งานพฒันาสนามบิน การจดัการเอกสาร

34 Terminal and Landside Operations (หน่วยปฏบิติัการอาคารผูโ้ดยสาร

และเขตนอกการบิน)

สนามบินสุโขทยั ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. จดัท าเอกสารบนัทึกรายงานการประชุม

2. ตรวจสอบงานภายในพื้ นท่ี Terminal and Landside ใหเ้รียบรอ้ยอยู่ตลอดเวลา

3. ประสานงานหน่วยงานภายในสนามบิน

4. ปฏบิติัตามหนา้ท่ีท่ีไดร้บัมอบหมาย

35 Airside Operations (หน่วยปฏบิติัการในเขตการบิน) สนามบินสุโขทยั ธุรกิจการบิน หรือคณะ,สาขาอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ระดับดี Ms.Office, Photoshop 1. ท างานเอกสารตามท่ีไดร้บัมอบหมายจากหน่วยงาน

2. มีส่วนร่วมในการด าเนินการตรวจพินิจประจ าวนั เชน่ การบริหารจดัการลานจอด และการออกข่าวประกาศการบิน การบริหารจดัการ

เก่ียวกบัสตัว์

3. มีส่วนร่วมในการเรียนรูก้ฏหมายดา้นการบิน ท่ีเก่ียวขอ้งกบัหน่วยงาน

4. ออกแบบส่ือ เพื่อประชาสมัพนัธข์อ้มูลต่างๆ ของหน่วยงาน

36 Trat Airport (สนามบินตราด) สนามบินตราด ไม่จ ากดั ระดับดี Ms.Office 1. Terminal operations ใหบ้ริการผูโ้ดยสาร และผูม้าใชบ้ริการในสนามบิน ล่าม ชว่ยส่ือสารกบัชาวต่างชาติ 

2. Airside Operations ปฏบิติังาน เก่ียวกบัความปลอดภยัในเขตการบิน 

3. Airport Admin ด าเนินการดา้นเอกสาร ภายในสนามบิน


